
正修科技大學
語音信箱操作說明

1. 進入語音信箱方式

在自己的分機上操作時，
# 總

+

校內分機請撥 8918

或按鍵

請按 #

不在自己的分機上操作時，
請按『自己的分機號碼』

按『自己的分機號碼』

輸入
密碼

總

目

錄
第一次進入的密碼

是『1000』

#

+ #

+ #

校外請撥 07-7358918

※ 1、只有進入到語音信箱的『總目錄』，才能存取個人的語音信箱及做任何的設定。
2、任何時候欲回起點，請按『＊7』回總目錄，或按『＊4』請求協助。

2. 錄製姓名(第一次進入一定要先錄自己的名字)

會聽到目
前的姓名

1
嘟聲後

開始錄姓名

總目錄

1請先按下

#

1 更改錄音

確認結束錄音

會聽到目
前的姓名

1嘟聲後
開始錄姓名5

1 更改錄音

5

‧改錄姓名

總目錄

1

1開始錄姓名
總目錄

5

# 確認

5
結束錄音

總目錄



3. 更改密碼

#45總目錄
輸入您想要
更改的密碼

#再次輸入您想
要更改的密碼

總目錄

密碼
1-15碼

更改的密碼 要更改的密碼

4. 設定問候語類別

3

43總目錄 # 總目錄2

4辨別『佔線、
無人應答』電話

辨別
『下班』電話

不辨別
『下班』電話

5. 錄製個人問候語 (共可錄製「9」種問候語，但同時只能啟動「3」種問候語)

問候語不只錄製一種時

#13總目錄 #1-9 嘟聲後
開始錄製
問候語

＊ 7
回總目錄建立

新的
問候語

輸入
問候語
編號

0-3

問候語不只錄製一種時

０－所有電話
１－佔線電話
２－無人應答電話
３－下班電話

13總目錄 #

‧改錄問候語

嘟聲後開始
改錄問候語

1 ＊ 7
回總目錄修改 重新

1-9
輸入

問候語不只改錄一種時

2

回總目錄修改
問候語

重新
錄音

輸入
問候語
編號



6. 聽取留言

#
儲存並

02總目錄
聽取
留言 ＊ 3

刪除留言

儲存並
繼續下一通留言

1

2

通過語音
信箱回答

帶評語

收聽

接收的留言
不只一通時

1 4

0

帶評語
轉發

錄製
新的留言

打電話給
發件人

繼續收聽
留言

回答或
轉發

#
留言

7. 如何啟動已錄製好之問候語

33總目錄 #1-9 ＊ 7
回總目錄啟動

問候語

輸入
問候語
編號

0-3
０－所有電話
１－佔線電話
２－無人應答電話
３－下班電話

嘟聲後
開始錄音

# #1總目錄

8. 錄一段留言傳送給其他使用者

輸入接收
此留言的
分機號碼

#+ #

接收者不只一人時

＊ 7

3

開始錄音
分機號碼 回總目錄


